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PRESENTACION

La presente Guia de instalaciéon y uso del Sistema de Registro Unico de Usuarios de
Asistencia Técnica Directa Rural — RUAT tiene el objetivo de orientar a los usuarios en
la instalacion y utilizacion del aplicativo en Access elaborado por la Corporacion
Colombiana de Investigacion Agropecuaria — CORPOICA para el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural — MADR, vy distribuido a los municipios a través del
aplicativo APOLO V2 del Fondo para el financiamiento del sector agropecuario —
FINAGRO, en el cual se sistematizard la informacién de los pequefios y medianos
productores agropecuarios que serdn objeto del Servicio de Asistencia Técnica
Directa Rural, segun lo establecido en el Articulo 4° de la Ley 607 del 2000. La
informacion de estos productores que sera sistematizada por medio del aplicativo,
debera ser recogida a través del Formulario del Registro de Usuarios de Asistencia
Técnica Directa Rural.

Tanto el formulario diligenciado para cada uno de los productores como el aplicativo
con la informacion sistematizada seran requisito habilitante para acceder al Incentivo
Econdmico a la Asistencia Técnica Directa Rural del Programa Desarrollo Rural con
Equidad — DRE en el 2014.

En esta guia se describen los procedimientos para ingresar los datos de cada usuario
en el Aplicativo Access y su lectura es indispensable para un buen registro de la
informacion. Para conocer las diferentes secciones y campos que hacen parte del
Formulario, y los conceptos y términos que se manejan en las opciones de respuesta
del instrumento de recoleccion y del aplicativo, se debe estudiar también el Manual de
diligenciamiento del Registro Unico de Usuarios de Asistencia Técnica Directa Rural.

[y Mindgriculiura PROSPERIDAD
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|. INSTALACION DEL SISTEMA EN SU COMPUTADOR

1. Ingrese al aplicativo APOLO V2 a traves del link:
https://apl.finagro.com.co/portal/index.aspx

2. Posterior a la inscripcion del Municipio en APOLO V2 (Ver Instructivo Registro
Municipios y PGAT) descargue de la péagina de Notificaciones el archivo
PrototipoPMATV143.zip

3. Extraiga el archivo PrototipoPMATV143.zip en el sitio del PC que usted indique.

Al extraerlo, quedard una carpeta con el nombre PrototipoPMATV143 y dentro de
ella el archivo setup.exe

4. Haga clic sobre el archivo septup.exe y siga las instrucciones en pantalla (por favor,
elija instalacién Tipica).

Cuando el programa de instalacién indique que finalizo exitosamente, quiere decir que
ha realizado lo siguiente:

a. Instalado una version RunTime de Access, lo cual permite ejecutar la aplicacion, sin
tener instalado Access en su computador.

b. Creado el directorio C:\UsuariosAT, en el cual se guarda una base de datos (sin
datos) de nombre PMATExportada.accdb, sobre la cual se realizaran las
exportaciones de datos para su envio al MADR. No se debe abrir ninguno de estos
archivos.

c. Instalado la versién 1.43 del sistema de Registro de Usuarios para los Planes
Municipales de Asistencia Técnica y se dispuso la ejecucion del aplicativo desde su
PC, para hacerlo asi:

Formal

INICIO - Todos los Programas—> Registro Usuarios AT

Forma 2

Haga clic sobre el acceso directo “Registro Usuarios AT’ que esta en el
escritorio

PROSPERIDAD
I PARA TODOS
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II. EJECUCION DEL SISTEMA

Para iniciar la ejecucion del sistema, dirijase a “Inicio” y luego a “Todos Los
Programas”. En la lista de programas, ubique el archivo “Registro Usuarios de AT” y
haga clic en él para abrirlo.

En la pantalla inicial del Registro de Usuarios aparecen varios elementos: Un menu de
opciones, controles de registro y las pantallas de ingreso de datos y salida de
informacion.

Valga anotar que el registro podra realizarse en un solo computador a la vez.
2. 1 MENU DE OPCIONES

En el menu de opciones “Complementos” se presentan las diferentes funciones que el
sistema ofrece. Haga clic sobre registro Usuarios Asistencia Técnica (como muestra la
figura 1), con lo cual se abren las opciones disponibles.

Figura 1. Menu complementos

)
3

— Complementos

Registro Usuarios Asistencia Técnica =

Comandos de menu

Como muestra la figura 2, las opciones disponibles son:

Ingreso Datos Registrar
Lista General Usuarios
Lista Usuarios por Cultivo

Lista Usuarios por Especie
Estadistica Usuario
Estadisticas Fincas
Estadisticas Cultivo

Exportar para enviar a MADR
Salir

2 2
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PROSPERIDAD
I PARA TODOS
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Figura 2. Opciones del Menu complementos
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Complementos

| Registro Usuarios Asistencia Técnica =

Ingreso Datos Registrar

Listar General Usuarios

Lista Usuarios par Cultivo

Lista Wsuarios por Especie

Estadisticas Usuario |
Estadisticas Fincas

Estadisticas Cultivo

. Exportar para enviar a MADR

L Salir

2.2 CONTROLES DE REGISTRO

Hay un conjunto de botones a través de los cuales se ejecutan diferentes acciones,
principalmente acciones de desplazamiento a través de los registros. Son tres los
conjuntos de controles disponibles: Controles para el desplazamiento entre usuarios,
controles para el desplazamiento entre fincas y controles para el desplazamiento entre
entidades. Cada uno de ellos esta debidamente identificado. La figura 3 detalla la
accion que ejecuta cada uno de los botones.

Figura 3 Botones de accion

Elimina
f
registro

Agregar
Nuevo

Buscary
buscar
siguiente

Ir
Ultimo
registro

Controles para desplaramiento entre USUARIOS

registro
anterior

2.3 PANTALLA DE INGRESO DE DATOS
2.3.1 Ingreso datos registrar

A través de la opcion de menu “Ingreso datos registrar”’, se presenta la pantalla de
ingreso de datos (como lo muestra la figura 4).

Hay un area en verde que corresponde a los datos basicos de la entidad que va a
realizar el registro de usuarios, es decir, la Unidad Municipal de Asistencia Técnica —

@ E=I  1hR3Rns
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UMATA o quien haga sus veces en el municipio o el Centro Provincial de Gestion
Agroempresarial — CPGA.

La informacién sobre la entidad debera ser la primera en ingresarse en el aplicativo y
solo requiere hacerse por una unica vez. En el Formulario, esta informacién
corresponde a la Seccion A. “DATOS ENTIDAD REGISTRADORA, que abarca las
preguntas 1 a 6.

Los datos que se solicitan se presentan a continuacion (OJO: los sefialados con *
son de ingreso obligatorio):

% Nit*: ingrese el niumero de Nit de la entidad registradora, sin espacios guiones
ni cualquier otro caracter.

®.
L X4

Nombre*: Ingrese el nombre completo de la entidad registradora.

e

*

Tipo*: Seleccione el tipo de entidad registradora.

®.
L X4

Ubicacién*: Seleccione Departamento y municipio de ubicacion de la entidad
registradora
% Periodo Registro*: Ingrese el afio para el cual abre la inscripcion de usuarios

1 PARA TODOS
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Figura 4. Datos Generales del Usuario

( ) Registro de Usuarios del PMAT
[t~
b Complementos

Registro Usuarios Asistencia Técnica =

Comandos de mend

SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA DIRECTA RURAL —-Registro de usuarios—
[T icaldia Municipal de Funza [7ipo: [INEN v

o e Cundinamarca Rl municipio: TS B periodo Registro: 2012
Datos Generales Usuario | Datos Fincas” Encuestador| E

INFORMACION DEL USUARIO DE ASISTENCIA TECNICA, Formulario niimere: 115-591-3024447

Controles para desplaozamiento entre USUARIOS ----—- ] mnum

Datos Generales del Usuario

Fecha Inscripcién: | 10/05/2012 Identificacion: 3024447

Primer Mombre: Segundo\lombre:i‘rimer Apellido:Segundo Apellida: |:|
Sexo: Fecha \Iacimiemo: Escolaridad: Estado Ciuil: Teléfono fi_io: =
Celular: Correo Electrénico: |jm0ra|e51234@gmail.com | Direccidnde residencia: |Ca||e 236-91 |
Departamento y municipio de Residencia: |Cundinamarca M |Funza e | Tipo 3r0duc‘t0r:
Ingreso Familiar |En1re 6y 7SNV b | ¢{De ese ingreso cuantas personas dependen?

iActualmente recibe crédito agropecuario? De guien recibe el crédito: |Banco Agrario |

iPertenece a algun programa de asistencia técnica? [] WNombre del programa: | |

Organizaciones de las cuales el usuario hace parte

Tipo de Organizacion - MNombre de la organizacion - I
Junta de accién comunal * Junta de Accidn Comunal Bellisca
Junta de accién comunal Junta de Accidn Comunal de Funza
Cooperativa Corveica

Gremio o Asociacion productores  Asociacion de productores de hortalizas

S N Sy — M T a T e Tl T Tha e T xlliMaa T & Tasl
Una segunda area de esta pantalla, corresponde a la “Informacion del usuario de

asistencia técnica”, la cual esta organizada en tres (3) pestafias:

7

« “Datos Generales Usuario”,
R/

% ”Datos Finca’, y
<+ "Encuestador”

Para ir a una de estas pestafias, basta con hacer clic sobre ella. Es necesario ingresar PRIMERO los
“Datos Generales Usuario” y luego si los “Datos Fincas” de los predios del usuario que se esta
registrando.

a. Pestaia “Datos Generales del Usuario”: Como se ilustra en la figura 4, en esta pestaia se
ingresan lo datos generales del usuario, asi como de las organizaciones a las que pertenece. Esta
debe ser la primera pestana en diligenciarse para cada usuario nuevo. Los items que contiene, que
corresponden en el Formulario a las preguntas 7-28, son los siguientes:

@ ERoRnas
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Fecha de inscripcion*
Identificacion*
Primero nombre*
Segundo nombre
Primer apellido*
Segundo apellido
Sexo*

Fecha de nacimiento*
Nivel de escolaridad*
Estado civil*
Teléfono fijo

Celular*

Correo electrénico

Direccion residencia*

Departamento y municipio de residencia*

Tipo de productor*

Ingreso familiar*

Numero de personas que dependen del ingreso familiar*

v
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Si tiene actualmente crédito agropecuario y, en caso de que la respuesta sea
positiva, con qué entidad tiene el crédito

Si pertenece a algun programa de asistencia técnica y, en caso de que la

respuesta sea positiva,
Organizaciones de las cuales el usuario hace parte:

el nombre del programa

o Se pueden ingresar varias organizaciones; para cada una de ellas se

debe ingresar:

= tipo*

= Nombre de la organizacién*

PROSPERIDAD
I PARA TODOS

www.finagro.com.co - Bogota D.C. Colombia

Nota: Se debe tener especial cuidado al ingresar el numero de identificacion (cédula
de ciudadania) del usuario, ya que este es el cédigo unico o llave de la informacién de
ese registro.

b. Pestaina “Datos Fincas”: En esta pestafia se ingresa la informacion de cada una
de las fincas o predios en las que el usuario desarrolla alguna actividad agropecuaria.
Como se observa en la figura 5, para cada una de las fincas del usuario que se esta
ingresando, se solicitan los siguientes items, los cuales corresponden en el Formulario
a las preguntas 29-65:
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+« Identificacion o ficha catastral de la finca

% Nombre de la finca*

% Departamento de ubicacion de la finca*

%+ Municipio de ubicacion de la finca*

%+ Vereda de ubicacién de la finca*

%+ Sector de ubicacion de la finca

% Area total de la finca en hectareas*

% Altura media de la finca en metros sobre el nivel del mar*
s Temperatura promedio en grados centigrados*
% Precipitacion media en milimetros por afio

% Suelo predominante*

% Pendiente predominante*

+ Forma de tenencia*

% Nivel tecnologico*

Para los items siguientes, la respuesta es obligatoria, de tal forma que el sistema
toma la omision de la respuesta como un NO.

% Sila finca posee agua propia*
+ Sila finca posee acueducto*
% Silafinca posee energia eléctrica*

% Sila finca posee teléfono*

+ Sila finca posee gas natural*

% Sila finca tiene acceso a Internet*

% Cuantas unidades de produccion hay en la finca*

¢+ Si el usuario dispone de analisis de suelos de la finca*
%+ Zona de ubicacion de la finca*

(@) 1PARA TODOS
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Figura 5 Descripcion de fincas del usuario

. ) - s Registro de Usuarios del PMAT - = x
(Bl 9
Ay
Complementos @
Registro Usuarios Asistencia Técnica =
Comandos de menu
SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA DIRECTA RURAL —Registro de usuarios— =
Entidad Registradora: 33333 [T UMATA Bogota [Fipo: PIRE [=]
e el Cundinamarca [~] [ Bogeta D.C B8 periodo Registro: 2012
DESCRIPCION FINCAS DEL USUARIO : Garcia Trujillo Andrés | -
G les para despl: i entre Fincas —— > ||4 4|P|N||n§. UJQ"T |=_JF||@‘3|QE,|E|“| Ll
Identificacion Catastral: Nombre de la Finca:
Departamento: |Z| Municipio: |Z| Vereda: Sector:
Area Total({ha): Altura media(mswvm): Temperatura Promedio|C): Precipitacion media(mm/afio):
Suelo Predominante: E| Pendiente Predominante: E| Tenencia E| Nivel Tecnologico: E|
La finca posee los servicios: Agua Propia? [[] Acueducto? [[] Energia Eléctrica? [[] Teléfono? [[] Gas Natural? [C] Accesoalnternet? [
Cuantas unidades de produccidon hay en la finca? Dispone de analisis de suelos para esta finca? [7] Zona de Ubicaci6n: |No Restringid| ] 3
Cultivos con Perspectiva Comercial 3
Cultive ~| Variedad - |Area(ha) - Produccion - |Unidad Produccion - | % al Mercado ~ |FormaVenta - |SitioVenta ~ | FormaPagg
* 0 0
4 m | »
Especie Animal con Perspectiva Comercial
Sist.Produccidn - Raza - | Cantidad - | UnidadCantidad - |Produccion - |Unidad Produccién - | % alMercado -~ FormaVents - | Sit
* [~ 0
u
Controles para desplazamiento entre ENTIDADES —— S M | 4] k| M = EN | EENEN B
u
Antes de ingresar datos de fincas debe ingresar datos de usuario | @ Funciona con Microsoft Office Access |

La seccion “Cultivos con Perspectiva Comercial”’, recoge los datos para uno o mas
cultivos de esa finca. Para cada uno de los cultivos se solicitan los siguientes items:

. Cultivo*

. Variedad*
. Area cultivada (en hectareas)*

. Produccion*

. Unidad de Produccién*

. Porcentaje (%) del cultivo que es llevado al mercado*
. Forma de venta*

. Sitio de venta*

. Forma de pago*

10. Como participa el usuario en la produccion*

© 00N O O A WN B

@ R
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La seccion “Especie animal Con Perspectiva Comercial”, recoge los datos para una o
mas de las especies animales de esa finca. Para cada una de las especies se
solicitan los siguientes items:

11. Sistema de produccion*

12. Raza*

13. Cantidad*

14. Unidad de cantidad*

15. Produccion*

16. Unidad de Produccién*

17. Porcentaje del cultivo que es llevado al mercado*
18. Forma de venta*

19. Sitio de venta*

20. Forma de pago*

21. Como participa el usuario en la produccién*

c. Pestana “Encuestador”. Como muestra la figura 6, alli se solicitan los datos
basicos de la persona que efectud la encuesta, asi como algunos comentarios que
este tenga y considere importantes acerca de la encuesta.

Los items solicitados son los siguientes:

1. Nombre encuestador

2. Identificacion encuestador
3. Celular encuestador

4. Observaciones

Figura 6. Datos Encuestador

SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA DIRECTA RURAL —-Registro de usuarios--

Entidad Registradora: 8999994335 [TETITI 9 *lcaldia Municipal de Funza [Tipo: (MR v
Departamento:  [SLIETE= v|mmnza Pl periodo Registro: 2012

Datos Generales Usuario” Datos Fincas| Encuestador | =

| Datos del Encuestador

Nombre Encuestador |

Identificacidn Encuestador | |

Celular Encuestador | |

Observaciones

@ R
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2.4 PANTALLAS DE SALIDA DE INFORMACION

Los informes o salidas de informacién se pueden ejecutar de dos maneras: la primera
es a través del menu “Complementos”, como se ilustra en la Figura 2. La segunda se
hace dando clic derecho al raton en la pantalla del aplicativo, para que aparezca un
menu desplegable que presenta las mismas opciones del menu “Complementos”,
como se observa en la Figura 7.

Figura 7. Menu contextual

SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA DIRECTA RURAL --Registro de usuarios--
DESCRIPCION FINCAS DEL USUARIOQ : Maorales Juan Antonio | -

Controles para desplazamiento entre Fincas - > ‘ H ] 4 | 4 -‘ ‘ = [[3 | 9 | =% H‘ Ll
1

Identificacion Catastral: 1234567850 Nombre Finca: |San13 Rosita )
Ingreso Datos Registrar

Departamento: [Cundinamarca ¥ Municisic:|Funza 3] vereda: | v comemvmmee ot |
Area Total(ha): Altura media{msvm): (2450 | Temperatura Promedio(C): |18 Lista Usuarios por Cultiva o): |1780

Suelo Predominante: Pendiente Predominante: Te Lista Usuarios por Especie cnolégico:

La finca posee los servicios: Agua Propia? Acueducto? Energia Eléctrica? Estadisticas Usuaria Acceso a Internet?

Posee Titulo de esta finca? Dispone de analisis de suelos para esta finca? [] Estadisticas Fincas

Estadisticas Cultivo |

Cultivos Objeto de Asistencia Téc|
Las salidas de informacion que se pueden ejecutar son las siguientes:
1. Lista General de Usuarios

Entrega un listado con la identificacion, nombre y localizacién telefénica, edad y fecha
de registro de todos los usuarios registrados en el sistema, como lo muestra la Figura
8.

@ R
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Figura 8. Lista General de Usuarios

l@ Registro de Usuarios del PMAT
o
Complementos

ke

Registro Usuarios Asistencia Técnica =

Ingresa Datos Registrar
Listar General Usuarios

Lista Usuarios por Cultiva l

| |

Lista Usuarios por Especie

Estadisticas Usuario

Estadisticas Fincas

Estadisticas Cultivo Listado General de Usuarios Lunes, 14 de Mayo de 2012

Salir

WOTETOCEDOTE Wormre Lsuario Telefono Fijo Celular Edad Fecha Registro
Entidad que Registra:  Alcaldia Municipal de Funza Mamero de Registrados: 3
3024447  Morales Juan Antonio 4227373 Ext 12 3002662666 51 10/05/2012
10548212  Amaya Sandoval Rosa Maria 8251837 A002662668 57 10/05/2012
32383112 Ruiz Ruiz Pablo Emilic (8)8265345 3014567893 23 10/05/2012
Paginaldel

2. Lista Usuarios Por Cultivo

Entrega un listado de usuarios agrupados por cultivo, como se observa en la figura 9.

Figura 9. Lista Usuarios Por Cultivo
,@ Registro de Usuarios del PMAT
~ Complementos

[ Registro Usuarios Asistencia Técnica 'l

Ingreso Datos Registrar
Listar General Usuarios

Lista Usuarios por Cultivo l

Lista Usuarios por Especie

| |

Estadisticas Usuario

Estadisticas Fincas . . . Lunes, 14 de Mayo de 2012
- Listado Usuarios por Cultivo
Salir

CEUUTE mormore Usuario Celular Area Variedad Direccion

Entidad Registradora  Alcaldia Municipal de Funza
Producto gue cultiva  Acelga

20548212 Amaya Sandoval Rosa Maria 3002662666 1 Larga Carrera 36 45-38

3024447 3002BRIGEE 1 Crespa Calle236-91

@ R
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3. Lista Usuarios Por Especie Animal
Entrega un listado usuarios agrupados por especie. Vea siguiente figura 10.

Figura 10. Lista Usuarios Por especie

!'/E!n\'l Registro de Usuarios del PMAT

Complementos

| Registro Usuarios Asistencia Técnica =

Ingreso Datos Registrar
Listar General Usuarios

Lista Usuarios por Cultivo

—

Lista Usuarios por Especie

Estadisticas Usuario

Estadisticas Fincas : : . Lunes, 14 de Mayo de 2012
Estadisticas Cultivo Listado Usuarios por Especie
Salir

CEDTE mormeTe Usuario Celular cantidad Raza Direccian

Entidad Registradora  Alcaldia Municipal de Funza
Especie que produce: Cerdos

32363112 Ruiz Ruiz Pablo Emilio 3014567893 300 Llandras Avenida 12 11-60
Especie que produce: Conejos

20548212 Amaya Sandoval Rosa Maria 3002B6EB266R 500 Qrejon Carrera 36 45-38

Especie que produce: Gallinas

32363112 Ruiz Ruiz Paklo Emilic 3014567893 360 Ponedora Avenida 12 11-60
20548212 Amaya Sandoval Rosa Maria 3002662666 1000 Penedoras Carrera 36 45-38
3024447 3002662666 3000 Ponedora Calle 23 6-91

Especie que produce: Ovejas
32383112 Ruiz Ruiz Pablo Emilio 30145678593 200 Blackface Avenida 12 11-60
Especie que produce: Pollos

32383112 Ruiz Ruiz Pablo Emilic 3014567893 500 Gigante Avenida 12 11-60

4. Estadisticas Usuario

Como se observa en la figura 11, la opcidon de “Estadisticas Usuario” entrega un
listado con graficos referidos a las siguientes estadisticas:

+¢+ Distribucion de Usuarios por Tipo de Productor

++ Distribucion de Usuarios por nivel de Escolaridad

+¢+ Distribucion de Usuarios por Estado civil

+ Distribucion de Usuarios por Sexo

Distribucion de Usuarios por Tipo de organizacion a la que pertenecen
Distribucion de Usuarios que tienen o no crédito
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+ Distribucion de Usuarios que pertenecen 0 no a un programa de asistencia
técnica

Figura 11. Estadisticas Basicas de Usuarios

(Da \ Registro de Usuarios del PMA

Complementos

| Registro Usuarios Asistencia Técnica =

Ingreso Datos Registrar
Listar General Usuarios
Lista Usuarios por Cultivo F

Lista Usuarios por Especie

Estadisticas Usuario Estadisticas Basicas - USUARIOQS Hnes 24 detaye o
Estadisticas Fincas

Estadisticas Cultivo

unicipal de Funza Total Usuarios Registrados: 3
Salir
Usuarios por Tipo de Productor Usuarios por MNivel de Escolaridadad
Mediana 1 1
1 33% 34%
- '1 33%
Pagque i g ol
2
7%
1
33%

O Secundariz B Tecnaldgica O Universitaria

Usuarios Por Estado Civil Usuarios por Sexo

"'“%‘\ e
1

5. Estadisticas Fincas

Como lo muestra la figura 12, esta salida entrega un listado con graficos referidos a
las siguientes estadisticas:

Distribucion de fincas por vereda
Distribucién de Fincas por vereda area cultivada

Distribucion de fincas por tipo de tenencia
Distribucion de fincas por nivel tecnolégico
Distribucion de Fincas por posesion de titulo
Area total de fincas Por nivel tecnoldgico
Distribucion de fincas por zona ubicacién
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Figura 12. Estadisticas Béasicas Fincas

Registro de Usuarios del PM

\&

Complementos

Registro Usuarios Asistencia Técnica =

Ingreso Datos Registrar
Listar General Usuarios

Lista Usuarios por Cultivo E

r Lista Usuarios por Especie

Estadisticas Usuario

Estadisticas Fincas Lo L. Lunes, 14 de Maya de
Fetadisticas Cultivo Estadisticas Basicas - FINCAS 2012
Salir
T Entidad Registradora: Alcaldia Municipal de Funza Total Usuarios Registrados: 3
Nimero de fincas por vereda Area total fincapor Vereda
2,5
2 &0
15
a0
1 Ha
0,5 — 20
[ . . s o
El Codito La Punta Serrezuela El Codite LaPunta Serrezuela
Fincas por forma de tenencia Fincas por tipo de Tecnologia
1;25%
1, 25% o Alto
O Aparcero m Bajo
2;50% B Arrendatario 50% | madio
O Propietaria
1;25% 1;25%
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6. Estadisticas cultivo

Como lo muestra la figura 12, esta salida entrega un gréfico de area cultivada en
hectéreas y produccion por cultivo.

Figura 12. Estadistica basica Cultivo

(D \ Registro de Usuarios del PMAT

Complementos

| Registro Usuarios Asistencia Técnica =

Ingreso Datos Registrar
Listar General Usuarias
Lista Usuarios por Cultivo
Lista Usuarios por Especie l
Estadisticas Usuario

Estadisticas Fincas

hy . Lunes, 14 de Mayo de
Estadisticas Cultiv Estadisticas Basicas - CULTIVO ’ yzm
Salir
Entidad Registradora: Alcaldia Municipal de Funza Total Usuarios Registrados: 11

Area Cultivada (has)

1] I -
0

O Acelga B Ahuyama O Ajo O Alcachofa B Apio O Cebolla de bulbo B Pompones [0 Rosas
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2.5 PANTALLA DE EXPORTACION PARA BASE DE DATOS

La opcidon del menu complemento “Exportar para enviar a MADR” permite que, una
vez terminado el ingreso del registro de todos los usuarios, la entidad registradora
pueda exportar los datos para posteriormente proceder a enviarla al MADR.

La figura 13 muestra las exportaciones previamente guardadas, que corresponden a:

R/
°

Entidades registradoras
Beneficiarios Registrados
% Fincas

Asociaciones

Cultivos

Especies

* * R/
LSS X4 SR X4

*
L X4

Figura 13 Exportar base de datos

Administrar tareas de datos

Importaciones guardadas | Exportaciones guardadas |
o Hana dlic para seleccionar |z exportacion guardada que desea administrar., B
— r.Y [
o [ ’:'I| Exportacidn: ExportaEntidad Ci\UsuariosAT\PMATExportada.accdb T
30l W@ Contiene cada los registros que identifican la entidad registradora
—] ’:'I| Exportacidn: ExportaBeneficiario C:\WsuariosAT\PMATExportada. accdb
Fin L F;, Contiene los registros de cada uno de los benefidarios registrados,
haca ’:':':| Exportacidn: ExportaFincas C:\UsuariosAT\PMATExportada. accdb
] Sl Contiene los registros de cada una de las fincas de los usuarios
] reqgistrados
—] ’:':':| Exportacidn: Exportalsociaciones C:\UsuariosAT\PMATExportada. accdb
(= Contiene los registros de las asociaciones a las que pertenece un usuario
Famt
s registrado
’:':':| Exportacion: ExportaCultivo C:\UsuariosAT\PMATExportada. accdb
=8 Contiene los registros de cads uno de los cultivo objeto de la AT de las
fincas de un usuario registrado
’:':':| Exportacion: ExportaEspecie C:\UsuariosAT\PMATExportada. accdb
s (= Contiene los registros de las especies objeto de AT de |z finca de un =
Famt
usuario registrado ,
Para editar el nombre o la descripcion de la operacion guardada, seleccone la operacion v, después, haga dic en el texto que desee editar.
Ejecutar l [ Crear tarea de Outlook... l [ Eliminar

Se deben exportar TODAS estas bases UNA A UNA; para ello, se debe seleccionar la tabla que se
vaya a exportar y hacer clic en el botdn ejecutar; este procedimiento se deb realizar para cada una
de las seis (6) tablas a exportar.
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Las tablas exportadas quedardn guardadas en una base de datos
PMATExportada.144, localizadas en la ubicaciéon C:\UsuariosAT. Este archivo
UNICO se exigira como requisito habilitante dentro del proceso para acceder al
Incentivo Econdmico a la Asistencia Técnica Directa Rural en el aplicativo APOLO V2.

Nota: Se recomienda no utilizar los botones “Eliminar” y “Crear tarea Outlook” de esta
pantalla.

Nota: Si por algun motivo, el nombre de la unidad es diferente a C:\, se debera editar,
haciendo clic sobre el nombre de la ubicacion, esto se debe hacer para las 6 tablas.

2.7 PANTALLA DE IMPRESION

La opcién de impresion permite enviar a cualquier impresora instalada, un informe,
listado, etc. Para ello se debe proceder de la siguiente manera:

1. Seleccionar mediante el menu de opciones el listado o estadistica que se desea
imprimir.

2. Se debe hacer clic en el simbolo office y luego en “imprimir”, con lo cual se inicia el
dialogo para seleccionar el modo y destino de impresion.
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